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OFFICE365 ALLGEMEIN

| EINLOGGEN + OFFICE 365 HERUNTERLADEN

1. www.office.com aufrufen

) Office 365-Anmeldung | Micros: X | 4= = =] X
& O 8 httpsy//www.office.com v = @ 2

| LEVH . . " ” o

n Microsoft Office Produkte ~  Ressourcen v Vorlagen Support  Mein Konto Jetzt kaufen Alles von Microsoft ~ a

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen > 1 s Wivesbe aninntelgn

Hier klicken um sich anzumelden

Willkommen bei Office

lhr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren,
zusammenarbeiten und hervorragende Arbeit leisten.

Anmelden

Office erhalten

Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von
Office >

2. Mit der Email Adresse des Schilers / der Schilerin anmelden und Passwort
eingeben.

eMail =

Passwort = gleiches wie am Schulcomputer

B® Microsoft

Sign in

vorname.nachname@gy .at

No account? Create one! eMail Adresse des
Schiilers/ der
Can't access your account? Schiilerin eingeben

Sign-in options

Next
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3. Office herunterladen und installieren: In der rechten Ecke auf ,Office
installieren™ klicken und , Office 365 Apps" herunterladen.

3 Microsoft Office Home X + - a
& O 4 nhttpsy/www.office.com/?auth=2 ® % B = @ 8
Office 365 O Suchen 53 ?
Guten Tag Office installieren
@ Office 365-Apps I :
Empfohlen | Enthalt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr.
Weitere Installationsoptionen
Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
% installieren Sie andere zusammen mit lhrem

Abonnement verfiigbare Apps.

o

UBERSICHT DER OFFICE 365 PROGRAMME

Links oben auf die ,9 Punkte“ klicken um eine Ubersicht iber die Office Programme zu
erhalten. Die ganzen Programme kdénnen auch online benutzt werden.

l:l Microsoft Office Home X \ +
& @) 8 https://www.office.com/?auth=2
Office 365 A9 Suchen

Hier klicken um die
Ubersicht der Apps zu
Apps erhalten

d Qutlook ‘ OneDrive

Word Excel Wi . . .
Alle Office Programme kénnen auch online verwendet
E werden.
o PowerPoint Iu OneNote
. Im Programm "Teams™ werden im Distance Learning
Q SharePoint K Teams die Arbeitsauftriige den Schiiler*innen zur Verfiigung
gestellt.

q Sway Forms
’ Stream Class Notebook

u Whiteboard
Angeheftet  Mit mir geteilt Entdecken

Alle Apps =
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| EINSTIEG INS MS TEAM

Handbuch - Office365

1. Melde dich bei https://www.office.com mit deiner Emailadresse von der

Schule an.
Email Adresse: |lehrerkiurzel@email

Passwort: gleiches Passwort wie am Schulcomputer!

2. Klicke auf die ,Teams" App

Office 365

Good evening

—|— o™ P

Start new Outlook

= >

All apps

OneDrive PowerPoint

Class

OneNote Notebook

SharePoint

3. Wenn du an deinem eigenen Computer bist, kannst du gleich die Windows
App herunterladen. Sonst kann man auch die Webversion verwenden

Microsoft Teams

&

-
O & 2
|
L}

‘)

Download the Teams desktop app
and stay better connected.

| Get the Windows app |

Use the web app instead

Legal Privacy and Cookies © 2020 Microsoft
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TEAMS ERSTELLEN

Links ,Teams" auswahlen und , Team beitreten oder erstellen™ klicken.

Suchen oder Befehl eingeben

Teams Y & & Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

e 2. Klicken Sie hier um ein
Team zu erstellen

1. Klicken Sie auf "Teams"

Lehrerinnen - Gymansium
Feldkirch

Team beitreten oder erstellen

h 3

Team erstellen Einem Team mit einem Code

000 o

Code eingeben
oot Haben Sie einen Code fiir den Beitritt zu
0 Team erstellen einem Team erhalten? Oben eingeben.

Hier klicken um ein Team zu erstellen

Teamtyp auswahlen

[ | o
: I\
[ » — =N 1
—J 1 N
Kurs Professional Learning Mitarbeiter Andere
Diskussionen, Gruppenprojekte, Community (PLC) Schulverwaltung und - Clubs, Studiengruppen und
Aufgaben Dozentenarbeitsgruppe entwicklung auBerschulische Aktivitaten
= n n
Wahle "Kurs Abbrechen
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Achtung: Damit eine bessere Ubersichtlichkeit besteht sollte der Name
eines Klassenteams beispielsweise folgendermaBen lauten:

2020_21-Klasse-Fach-Lehrerkirzel
(Beispiel: ,2020_21-1D-Englisch-VAR")

Team erstellen

Lehrer sind Besitzer des Kursteams und Schiler nehmen als Mitglieder teil. Jedes Kursteam erlaubt es
lhnen, Aufgaben und Quizze zu erstellen, Schilerfeedback aufzuzeichnen sowie lhren Schilern einen
privaten Bereich fur Notizen im Kursnotizbuch bereitzustellen.

Name
2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkirzel ©)
Beschreibung (optional) 1_ Gib hier den Namen
Gib hier die Beschreibung fur den Kurs ein.| deiner Gru ppe ein.
. n F n
Team mit einem vorhandenen Team als Vorlage erstellen 2 KIICke an Werter

Hier kénnen die Schiler*innen hinzugefligt werden. Dieser Schritt kann aber
auch spater, wenn das Team eingerichtet ist, erledigt werden.

Benutzer zu ,2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel” hinzufligen

Kursteilnenmer  Lehrer

Studenten suchen

Beginnen Sie, einen Namen einzugeben, um eine Gruppe, eine Verteilerliste oder eine Person an lhrer
Schule auszuwahlen.

Dieser Schritt wird Gbersprungen, da
die Schiilerinnen erst hinzugefligt
werden, wenn das Team bereit ist.

Uberspringen

Das Team wurde erfolgreich erstellt.

Zuriick zur Ubersicht
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KANAL HINZUFUGEN

Suchen oder Befehl eingeben

< Alle Teams @ Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten SRDP -+

. Neben dem Teamnamen auf "..."
klicken um Optionen anzuzeigen.

2019 20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel E

: . Willkommen bei 2019_20-Klasse-Fach-Lehr
Allgemein - Sam e Auf "Kanal hln‘

Kanal hinzufiigen en Sie aus, wo Sie beginnen mochten

I zufligen" klicken.

Y Mitglied hinzufuigen

Team verlassen

Team bearbeiten y
Link zum Team erhalten d

Tags verwalten

Team laschen Kursmaterialien hochladen Kursnotizbuch einric

Kanal fiir Team ,,2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel” erstellen

Kanalname Name fur den Kanal festlegen
Kommunikation ©

Beschreibung (optional)

Hier kénnen Schiilerinnen tber das Fach kommunizieren

Beschreibung eingeben

Datenschutz

Standard - fiir alle Teammitglieder zugénglich v ©

Diesen Kanal automatisch in der Kanalliste aller Benutzer anzeigen

Auf den Haken klicken und
dann auf "Hinzuftgen" m

Zuriick zur Ubersicht
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< Alle Teams @ Kommunikation Beitrige Dateien Notizen +

2019 20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel -:-

Allgemein

Kommunikation

2019 _20-4abcde-Cambridge B1 ... -

Allgemein
01 - Week 1
02 - Week 2
03 - Week 3
Questions

Vocabulary

2 ausgeblendete Kanile

Zuriick zur Ubersicht

10


https://digbi.net/

CC-BY-SA-NC digbi.net Handbuch - Office365

KANAL BEARBEITEN

< Alle Teams @ 03-Week3 Beitrige Dateien Notizen +

‘ Namen oder die
Beschreibung des Kanals

_.andern.
2019_20-4abcde-Cambridge B1... -

o
uge
Teams

Allgemein

n n H
01 Ve 1 Auf "..." klicken und
02 - Week 2 "Diesen Kanal
03 - Week 3 El bearbeiten".

Questions
Kanalbenachrichtigungen
Vocabulary

2 ausgeblendete Kanile

Kanal verwalten

Ial
Z Ausblenden
82
[5=5]

E-Mail-Adresse abrufen

Link zum Kanal erhalten VERIEiED e, GEm L

t den Kanalnamen von 03 - Woche 3in 0

Diesen Kanal bearbeiten

Diesen Kanal léschen

KANAL AUSBLENDEN

< Alle Teams @ 03-Week3 Beitrige Dateien Notizen -+

Ein ausgeblendeter Kanal kann
von den SchilerInnen nicht
uge

Teams gesehen werden und somit in
2019 _20-4abcde-Camk

Ruhe bearbeitet werden.

Allgemein
01 - Week 1
02 - Week 2 Auf "..." klicken und

03 - Week 3 E' "Ausblenden™

Questions

L Kanalbenachrichtigungen

Vocabulary

2 ausgeblendete Kanile Ausblenden

Kanal verwalten

E-Mail-Adresse abrufen

Link zum Kanal erhalten VERIEEn I CEniaTs-

at den Kanalnamen von 03 - Woche 3in 0
Diesen Kanal bearbeiten

Diesen Kanal l6schen
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MITGLIEDER (SCHULER*INNEN) HINZUFUGEN

Suchen

< Alle Teams @ Allgemein Beitrige Dateien

Auf "..." klicken und
. "Mitglied hinzufugen" ,.
2019 20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel] - g g N

Teams

. Team verwalten
Allgemein

[ gox

Kommunikation Kanal hinzufugen

Mitglied hinzuftigen

Team verlassen
Team bearbeiten

Link zum Team erhalten

Q@ N #|lk

Tags verwalten

Team l&schen

Gk

Mitglieder zu ,2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel” hinzufligen

Kursteilnehmer  Lehrer

Studenten suchen

Schulername eingeben und
auf "Hinzufigen" klicken

SchlieBen

Zuriick zur Ubersicht
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MITGLIEDER (SCHULER*INNEN) ENTFERNEN

1. Klicke neben dem Team auf "..." und dann auf "Team verwalten".

. 2. Wie soll ich mei
Lehrerlnnen - Gymansiu... see

e .
All i
gemein Ausblenden

b

00 - Erste Schritte im MS Te

01 - Kommunikation

Ly

Team verwalten

02 - aktuelle Informationen
03 - Wochenmail
04 - Erlasse

il

Kanal hinzuftigen

(]

Mitglied hinzuftgen

Team verlassen

2. Unter der Option "Mitglieder" kannst du Mitglieder hinzuftigen, l6schen
oder deren Rolle andern. Um ein Mitglied zu l6schen, klicke auf das ,x"
auf der rechten Seite.

(Achtung: Es kénnen nur Mitglieder geléscht werden, keine Besitzer.)

2020_21-6b-Englisch-VAR - ® Team
2020_21-5br-Englisch-VAR [Kopie]
Mitglieder ~ Ausstehende Anfragen  Kanale Einstellungen  Analysen  Apps

Nach Mitgliedern suchen  Q £ Mitglied hinzufiigen

+ Besitzer(1)

Name Position Standort Tags (D) Rolle

@ Varga Philipp Lehrer Besitzer v

~ Mitglieder und Géste (24)

Name Pasition Tags (@ [ Schiler stumm Ralle

SL S O Mitglied v
ws O Mitglied » X
TS T O Mitglied ~v X

JE g O Mitglied »v X
SM S O Mitglied ~ X
ﬂsn Tr O Mitglied »v X

Zuriick zur Ubersicht
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| DATEIEN HOCHLADEN / ERSTELLEN

Suchen oder Befehl eingeben

< Alle Teams Allgemein BeitrégeKursnotizbuch Aufgaben Noten +

KE Hier klicken um zur
Dateilibersicht zu gelangen

2019_20-Klasse-Fach-L...

Willkommen bei 2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirz

Waéhlen Sie aus, wo Sie beginnen méchten

Allgemein

="

Kursmaterialien hochladen Kursnotizbuch einrichten

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.

Ae ¢ @ W B &> Q @ Q F -

AIIgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten aF v

+ Neu ~ |T Hochladen| {2 Synchronisieren @ Link kopieren ~  Herunterladen --- o = v

Hier klicken um
Datein zu suchen

General

D Name Geandert | Geandert von

Oder: Die Dateien
hierhin ziehen

Dateien hierhin ziehen

Es kdnnen auch mehrere Dateien gleichzeitig hochgeladen werden.

Zuriick zur Ubersicht
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Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten -+

1T Hochladen <3 Synchronisieren @ Link kopieren

T Ordner Hier konnen Ordner erstellt
werden um eine bessere
@ Word-Dokument

N Ubersicht zu haben.
B Excel-Arbeitsmappe

@) PowerPoint-Prasentation| ES konnen hier auch direkt
Dokumente, Notizen und
Prisentation erstellt werden.

@/ OneNote-Notizbuch

B Forms fir Excel

DATEIEN HERUNTERLADEN

Suchen oder Befehl eingeben

< Alle Teams Allgemein Beitrégel(ursnotizbuch Aufgaben Noten -+

Hier klicken um zur
Dateilibersicht zu gelangen

2019_20-Klasse-Fach-L... ---
Willkommen bei 2019 20-Klasse-Fach-Lehrerkiirz

Allgemein . . . . .
Wabhlen Sie aus, wo Sie beginnen méchten

o

Kursmaterialien hochladen Kursnotizbuch einrichten

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.

A ¢ O W E Q9 8BQF -

Zuriick zur Ubersicht
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@ Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten +

Offnen ~ @ Link kopieren ¥ Herunterladen [l Léschen <2 Oben anheften

General > Ordner 1

(] [} Name~ Geandert | ~ Gedndert von

sl n
Qo b “Datei.pdf == | Offnen > Philipp

Link kopieren

put o deenine T
Herunterladen

dann "Herunterladen” =

Oben anheften
Umbenennen

In SharePoint &ffnen
Verschieben

Kopieren

Mehr >

Verlinkte Dateien herunterladen:

Allgemein Beitrige Dateien Mitarbeiternotizbuch  Kalender WebUntis ~ Onlineplattformen v G O e

Auf "..." klicken und dann
.Db,' Links zu Onlineplattformen.pdf "Herunterladen"

I L Herunterladen

Q In SharePoint 6ffnen

Support

aus dem
Internet

Links zu den Behdrden

“= Bundesministerium
Soziales, Gesundheit, Pflege
und Konsumentenschutz

https://www sozialministerium.at/Themen/Gesundheit/Uebertragbare-
Krankheiten/Infektionskrankheiten-A-Z/Neuartiges-Coronavirus.html|

= Bundesministerium

Bildung, Wissenschaft https://www.bmbwf.gv.at/Ministerium/Informationspflicht/corona.html
und Farschung

Zuriick zur Ubersicht
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| REGISTERKARTE HINZUFUGEN

Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten| +

Auf "+" klicken um eine neue
Registerkarte hinzuzufligen

Willkommen bei 2019 20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel

Wahlen Sie aus, wo Sie beginnen méchten

Registerkarte hinzufiligen X

Figen Sie lhre Lieblings-Apps und -Dateien als Registerkarten in die Suche Q
Mentileiste oben im Kanal ein Weitere Apps

Registerkarten fur Ihr Team

2EEcEEn

Dokumentbik Event Excel Flipgrid Forms OneNote PDF-Datei
Management

HisE0D0E

Planner Polly Power BI PowerPoint Quizlet SharePoint Stream

Word YouTube

Website

Weitere Registerkarten

s B\
aP®
\S 4
AgilePolly Aktivliearn Ally AMiION aulaPlaneta Avochato BA Insight
Plus

€53 Apps verwalten

Zuriick zur Ubersicht
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| WEBSEITEN HINZUFUGEN

Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten| —+

Auf "+" klicken um eine neue
Registerkarte hinzuzufligen

Willkommen bei 2019 20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel

Wahlen Sie aus, wo Sie beginnen méchten

Registerkarte hinzufiigen X

Fiigen Sie lhre Lieblings-Apps und -Dateien als Registerkarten in die Suche Q,
Menleiste oben im Kanal ein Weitere Apps

Registerkarten fr Ihr Team

2OEc@En

Dokumentbik Event Excel Flipgrid Forms OneNote PDF-Datei
Management

Planner Polly Power BI PowerPoint Quizlet SharePoint Stream

Auf "Website"
@ klicken.

Website

Weitere Registerkarten

r R\
AR Ty

AgilePolly Aktivlearn Ally AMION aulaPlaneta Avochato BA Insight
Plus

€3 Apps verwalten

Zuriick zur Ubersicht

18


https://digbi.net/

CC-BY-SA-NC digbi.net Handbuch - Office365

. Info X
Website Name der Webseite eingeben

Name der Registerkarte

SRDP (@)
URL

https://www.matura.gv.at @]

Link der Web5|te einfligen =Mt s/ beginnen und

Veise bleiben Sie und Ihr Team geschiitzt.

Uber diese RegistAuf "Speichern” klicken m

@ Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten| SRDP v | +

Wenn lhre Website nicht korrekt geladen wird, klicken Sie hier Die Website wird hier
oben verlinkt und direkt
SRDP in Teams dargestellt.

Standardisierte
Reife- und Diplompriifung

@ > Matura

Frihere

Klicken Sie bitte hier, um
in den Downloadbereich

aus.

Zuriick zur Ubersicht
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| QuIZLET HINZUFUGEN

1. Auf ,+" klicken um eine Registerkarte hinzuzufiigen.

ﬂ Vocabs Beitrdge Dateien Motizen Unit 1 - Numbers Unit 1 - words and phr...  Unit 1 - Animals and f... More! 1 - Unit 2

Games Unit 2

Imperative | https://learningapps.org/1070353 | Schreibe das Gegenteil

2. ,Quizlet" auswahlen.

Registerkarte hinzufiigen X

Figen Sie |hre Lieblings-Apps und -Dateien als Registerkarten in die Suche Q
Menileiste oben im Kanal ein Weitere Apps

Letzte ~

Word Wiki Planner Excel Website YouTube PDF-Datei

@_ﬂ

PowerPoint Quizlet Dokument- Event Forms Group Lists
ibli k Calendar -...
Y
all s v
OneNote Polly Power Bl SharePoint SharePoint- Stream Visio
Seiten

Zuriick zur Ubersicht
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3. Man muss nun einen Quizlet-Link einfligen. Hierzu in einen Browser
wechseln und beispielsweise auf www.quizlet.com/mr varga gehen.
Hier sucht man unter Ordner die richtige Unit aus.

@ mr varga | Quizlet x |+
& @) Q@ https;//quizlet.com/mr_varga
Quizlet Q Suchen [% Erstellen

Q mr_varga

Erstellt (158) Gelernt Ordner (10)

SORTIEREN Alphabetisch v

27 Lernsets
B1 Cambridge Course Vocabulary

7 Lernsets

C1 Cambridge Course Vocabulary

28 Lernsets
More! 1

36 Lernsets

More! 2

4. Den Link kopieren.

Q@ More! 1- Unit 03-Karteikarten | - X | +

& (@) & https://quizlet.com/at/502706606/more-1-unit-03-fl

Win=Punkt =
Quizlet Q Suchen [ Erstellen STRG-Z
STRG
X Ausschneiden STRG+X
Morel 1 - Unl'll [ Kopieren STRG+C I
i) STRG+V
LERNEN P e R ASTE+L
Karteikarten W Lsschen
( Lemen Alles auswahlen STRG+A

£ Antworten

@ Schreiben

D Testen at the zoo

SPIELEN
=2 Zuordnen

Q
(9] Schwerkraft

148 > 1

o, mr_varga

Zuriick zur Ubersicht
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5. Link im Team bei Quizlet einfligen und auf das ,,Suchsymbo
Dann ,Speichern® auswahlen.

I\\

klicken.

Info *
E Quizlet

https://quizletcom/at/5027046606/more-1-unit-03-flash-cards/

48 Begriffe
More! 1 - Unit 03

Uber diese Registerkarte im Kanal posten Furiick Speichemn \
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1. Im Kanal ,Allgemein" klickt man auf , Erstellen™ und dann ,Aufgabe".

- Allgemein Beitrdge Dateien Kursnotizbuch JAufgaben | Noten

{7 Alle Kategorien ~~

» Entwiirfe
~ Zugewiesen

Vorheriges Laden

2 - Arbeitsauftrag 2 - what you like doing (read and make a videao)
Fillig am 9. Mai 2020 23:59

Common mistakes (#1) [4-6]
Fallig am 29. August 2020 23:59

~ Zurlickgegeben

Aufgabe

Quiz

Aus vorhandener

2. Nun kann die Aufgabe bearbeitet werden.

Neue Aufgabe Gespeichert: 23, Okt, 15:57 Verwerfen Speichern

Titel (erforderlich)

Hausaufgabe 1

J Kategorie hinzufiigen

Ar i " . .

nuesngen Hier steht die Aufgabenbeschreibung
Schreibe einen Aufsatz tber ...

@ Ressourcen hinzufiigen Hier kann ein Dokument fur die Schiiler bereitgestelit werden.

Punkte
1

£ Rubrik hinzufiigen

Hier knnen Punkt fiir die Aufgabe vergeben werden

Zuweisen zu
2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkirzel (=] Alle Schiiler &

Schulern, die diesem Kurs in der Zukunft hinzugefugt werden, nicht zuweisen. Bearbeiten

Falligkeitsdatum Fallig um
Sa., 24. Okt. 2020 23:59 ®

Die Aufgabe wird sofort bereitgestellt, und verspatete Abgabe ist zulassig. Bearbeiten Hier kann das Enddatum festgelegt werden.

Einstellungen

Bl Zuordnungsbenachrichtigungen in diesem Kanal bereitstellen: Allgemein Bearbeiten

Zuriick zur Ubersicht
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3. ,Auf Ressource hinzufiigen™ um ein Dokument hinzuzufligen.

&  OneDrive
@l Kursnotizbuch

@ Link

@ Von diesem Ger3t hochladen

Dateityp auswahlen

@  Word-Dokument Hier wird ein Word-Dokument
fur die Schiuler bereit gestelit.

@ PowerPoint-Prasentation

®

Excel-Arbeitsblatt

ﬂ

Seite des OneNote-Kursnotizbuchs

Hier kénnte ein vorgefertigtes
Dokument hochgeladen werden.
Abbrechen

4. ,.." klicken und ,Schler bearbeiten ihre eigene Kopie"™ wahlen. So
kdnnen die Schiler*innen das Dokument bearbeiten.

5. ,Zuweisen" auswahlen, um die Aufgabe zu stellen.

Neue Aufgabe

Titel (erforderlich)
Hausaufgabe 1

{J Kategorie hinzufiigen

Anweisungen
Schreibe einen Aufsatz Gber ...
@ Haustibung.docx
Schiler bearbeiten ihre igene Kopie
@ Ressourcen hinzufiigen (D)
Punkte
10

FH Rubrik hinzufiigen

Gespeichert: 23. Okt, 15:57 Verwerfen Speichern m

Auf "Zuweisen" klicken um den Schiller*innen die
Aufgabe zu stellen.

Achtung: Dieser Haken muss richtig gesetzt sein, damit
die Schiiler*innen das Dokument bearbeiten kénnen.

Schiiler bearbeiten ihre eigene Kopie v/ |

Schaler kénnen nicht bearbeiten

& In Teams offnen

il In Word &ffnen

Zuweisen zu
il In Word Online &ffnen
2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel (=] Alle Schiiler
o N 4 H terlad:
Schilern, die diesem Kurs in der Zukunft hinzugefligt werden, nicht zuweisen. Bearbeiten & Merumenaden
i Entfernen
Falligkeitsdatum Fallig um
Sa., 24. Okt. 2020 23:59 (O]
Die Aufgabe wird sofort bereitgestellt, und verspatete Abgabe ist zulssig. Bearbeiten
Einstellungen
B | Zuordnungsbenachrichtigungen in diesem Kanal bereitstellen: Allgemein Bearbeiten
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1. Im MS Teams im Kanal ,Allgemein" auf ,Aufgaben™ gehen und unter
,Erstellen® auf ,,Quiz" klicken.

- Allgemein Beitrdge Dateien Kursnotizbuch]l Aufgaben

{7 Alle Kategorien

Aufgabe

Aus vorhandener

Erstellen I

2. Das Quiz fur dieses Team auswahlen und auf ,Weiter" klicken.
(Davor muss ein Quiz erstellt worden sein. =2 siehe Quiz erstellen)

Formulare
Figen Sie die Quizze. die Sie in Microsoft Forms erstellen, lhrer

Aufgabe hinzu.

quiz 1 b

F je ein Quiz + i
Quiz 1
Heute

Zuriick zur Ubersicht
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3. Das Quiz wird in die Aufgabe Ubernommen und die Punktezahl wird
automatisch iUbernommen.

4. Anweisungen einfligen, Falligkeitsdatum einstellen und dann , Zuweisen®
auswahlen, um die Aufgabe den Schilern zuzuweisen.

Neue Aufgabe

Titel (erforderlich)

Zuweisen zu

2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel oy Alle Schiiler &

Schiilern, die diesem Kurs in der Zukunft hinzugefiigt werden, nicht zuweisen. Bearbeiten

Falligkeitsdatum Fallig um
So.. 25. Okt. 2020 ] 22:59 ®

Die Aufgabe wird sofort bereitgestellt, und verspatete Abgabe ist zulissig. Bearbeiten

AUFGABE KOPIEREN

Im Kanal "Allgemein" klickt man auf "Aufgabe" und dann "Aufgabe erstellen”.
Man wahlt "Aus vorhandener" um eine schon vorgefertigte Aufgabe zu
Ubernehmen oder abzuandern.

Achtung: Man muss die Aufgabe aus dem anderen Team suchen und
tubernehmen.

‘ Allgemein Beitriige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten SRDP —+

Bevorstehend Y

> Entwiirfe

v Zugewiesen (0)

Aufgabe . .
Es scheint alles benotet zu sein.

Quiz

Aus vorhandener

Erstellen
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VIDEOBESPRECHUNGEN IM TEAM STARTEN

1. Im ausgewahlten Team oben 2. ,Jetzt besprechen™ auswahlen.
rechts auf ,Besprechung" klicken.

- @ Team 34 Besprechung ~ (1)
@ Team J| 3¢ Besprechung ~ J (7)) e+

I 04 Jetzt besprechen I

] Besprechung planen

3. Namen der Besprechung eingeben, Kamera und Mikrofon prifen und auf
Jetzt teilnehmen™ klicken.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir

General

£33 PC-Mikrofon und -La... Jetzt teilnehmen

4. Die Besprechung wird im Teams angezeigt und Mitglieder
(Schiler*innen) kénnen sofort daran teilnehmen.

Neue Kanalbesprechung

@« Neue Kanalbesprechung gestartet

< Antworten

Zuriick zur Ubersicht
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VIDEOBESPRECHUNG IM TEAM PLANEN

1. Im ausgewahlten Team oben rechts 2. ,Besprechung planen®
auf ,Besprechung" klicken. auswahlen.

@ Team 04 Besprechung
@ Team [| 3¢ Besprechung ~ f (7)) e+

M Jetzt besprechen

Besprechung planen

3. Besprechungsdetails (Name, Datum, Uhrzeit) ausflllen und ,,Senden"
auswahlen.

Neue Besprechung Details  Terminplanungs-Assistent Sendan SchlieBan

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern. Rom. Stockhalm, Wien

am Thema: “MS Teams®

@ 2102020 %30~ 24102020 1700~ 30 Min

4. Die Besprechung wird im Team und Kalender angezeigt.

Varga Philipp 16:23
Besprechung wurde geplant

ﬂ Besprechung zum Thema: "MS Teams™
Samstag, 24. Oktober 2020 @ 16:30

¢« Antworten

5. Auf die Besprechung klicken, um Einstellungen zu andern (und daran
teilzunehmen).

Zuriick zur Ubersicht
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6. ,Besprechungsoptionen™ auswahlen.

Besprechung zum Thema: "MS Teams” Chat Details  Terminplanungs-Assistent

X Besprechung absagen Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien Besprechungsoptionen

& Besprechung zum Thema: "MS Teams"

= Erforderliche Teilnehmer hinzufligen
24.10.2020 16:30 v = 24.10.2020 17:00 ~  30Min. @ Ganztégig

7. ,Besprechungsoptionen™ anpassen um Konflikte beim Videochat zu
vermeiden.

Wer kann prasentieren? - ,Nur ich™ auswahlen
Aufheben der Stummschaltung: ,Nein" auswahlen

Besprechungsoptionen
Wer kann den Wartebereich umgehen? Personen in meiner Organisation o
Anrufer den Wartebereich immer umgehen lassen MNein @

Ankiindigen, wenn Anrufer beitreten oder verlassen

Wer kann prasentieren? Mur ich

Teilnehmern das Aufheben der Stummschaltung gestatten

8. Auf ,Teilnehmen" klicken

H Besprechung zum Thema: "MS Teams” cnst Details  Terminpianungs-Assistent I Teilnehmen I SchlieBen

X Besprechung absagen - A E K Besprechungsoptianen Verfolgen

&  Besprechung zum Thema: "MS Teams' ﬁ Varga Philipp
Organisator

& Erforderliche Teilnehmer hinzufagen + Optional

B 24102020 1830~ 24,10.2020 1700~ 30Min @ Genzisgig
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9. Kamera und Mikrofon prifen und auf ,Jetzt teilnehmen™ klicken.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir

General

izt PC-Mikrofon und -La... Jetzt teilnehmen

Zuriick zur Ubersicht
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VIDEOBESPRECHUNG EINSTELLUNGEN

Teilnehmer

Auf ,Teilnehmer klicken™ um die Teilnehmer zu sehen, Stummschalten und
verwalten.

Teilnehmer

F\I amen eingeben

In dieser Besprechung (1)

# auswahlen um Berechtigungen zu verwalten oder eine Anwesenheitslise
am Ende der Besprechung herunterzuladen.

Teilnehmer

[, Teilnehmern das Aufheben der
Stummschaltung nicht gestatten

“,« Berechtigungen verwalten

Anwesenheitsliste herunterladen

MW —goieas

Besprechungsoptionen

Wer kann den Wartebereich umgehen? Personen in meiner Organisation v

Anrufer den Wartebereich immer umgehen lassen Nein

Ankiindigen, wenn Anrufer beitreten oder verlassen Ja ()

Wer kann prisentieren? Nur ich v

Teilnehmern das Aufheben der Stummschaltung gestatten Nein
[ ]
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Chat

»Chat™ auswahlen um mit der Gruppe zu schreiben.

Besprechungschat

I:i 16:28 Besprechung gestartet

Hand heben

Die Teilnehmer kénnen die ,Hand heben"™ und so weil3 der Moderator, dass
diese Person was sagen will. Der Moderator kann und , Teilnehmer" das
Handzeichen sehen und die Stummschaltung der Person aufheben.

Teilnehmer

Mamen eingeben

In dieser Besprechung (1)

i'_;'." Varga Philipp
.?i. Crganisator
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Inhalte freigeben / Bildschirm teilen
~Inhalte freigeben™ auswahlen um ein Bildschirmfenster oder Whiteboard mit

den Teilnehmern zu teilen.

Es kann der ganze Bildschirm geteilt, ein Fenster, Dateien oder ein Whiteboard
mit den Teilnehmern geteilt werden. Das heiBBt, die Teilnehmer sehen was auf
dem Bildschirm passiert, solange diese Funktion aktiviert ist.

@© ) Computer Sound einschlieBen

53

Screen #1 Neue Kanalbesprechung... = Gymnasium Feldkirch - ... Dateianzeige fiir DOCX |... Microsoft Whiteboard

in

Freehand von InVision

Besprechung beenden
Auf den Pfeil bei ,Verlassen" klicken und ,Besprechung beenden™ auswahlen,

damit die Besprechung geschlossen wird.

~verlassen"™ — Hier verlasst man nur den Chat, die anderen Teilnehmer
kdnnen aber weiter reden.

% Verlassen A

Verlassen

Besprechung beenden
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LIVEEREIGNIS ERSTELLEN

1. Im MS Teams links ,Kalender" auswahlen. Rechts auf ,neue
Besprechung" klicken und , Liveereignis®™ auswahlen.

B «lender

[l Heute < > Movember2020

2. Liveereignis (Videokonferenz) einrichten. Titel der Videokonferenz
eingeben und Datum und Uhrzeit der Unterrichtsstunde wahlen. Mit
»Weiter" bestatigen.

Neues Liveereignis

‘ Sie richten ein Liveereignis ein
Um Teilnehmer einzuladen, kopieren Sie den Link, nachdem Sie das Liveereignis geplant haben, und

verdffentlichen Sie ihn eder senden Sie ihn in einer Kalendereinladung. Weitere Informationen

Titel * Persanen zu |hrer Ereignisgruppe einladen
Onlinestunde Englisch| Referenten einladen
Standort Organisator
v
Start Ende
13.11.2020 09:50 13.11.2020 10:20
Details

B 7 U & w5 A M Bbsatz ~ T, <= = eee

Hier ké&nnen Infos eingetragen werden

SchlieBen Weiter

Pl
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3. Berechtigungen erteilen. ,Personen und Gruppen" auswahlen und unter
~Berechtigungen erteilen®™ das Klassenteam flr das Unterrichtsfach
suchen. Somit haben nur die Mitglieder dieses Teams Zugang zur

Videokonferenz. AbschlieBend mit , Planen™ bestatigen.

Neues Liveereignis

Berechtigungen fiir Liveereignis

Personen und Gruppen

Nur die angegebenen Personen und Gruppen kénnen das Liveergignis

verfolgen.

Organisationsweit
Alle Benutzer in |hrer Organisation kdnnen das Liveereignis anzeigen ’
(Anmeldung erforderlich)

Einige dieser Optionen wurden von lhrem IT-Administrator nicht aktiviert.

Wie produzieren Sie lhr Liveereignis?

® Teams

Zuriick zur Ubersicht

Berechtigung erteiler:

2020_21-1D

2020_21-1D-D-LUK

. 2020_21-1D-D-LUK

: 2020 _21-1D-Englisch-VAR
2020_21-1A-Englisch-VAR

2K 2020_21-1D Klassenteam

Team der 1D

SchlieBen Zur( '’ ' |m
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4. Durch Klicken auf ,Teilnehmerlink erhalten" wird der Link kopiert.

Onlinestunde Englisch

Teilnehmer einladen

V. Um Teilnehmer einzuladen, kopieren Sie den Link und teilen Sie ihn, oder senden Sie ihn in einer

@ Teilnehmerlink erhalten

Kopieren Sie diesen Link,
um ihn an die Teilnehmer
zu senden. Weitere
Informationen % Varga Philipp
Produzent, Organisator

(@ Weitere Informationen

Freitag, 13. November 2( Crganisator

09:50 - 10:20 (30 Minute

Teilnehmen

Chat

X Bespr. absagen

Liveereignisressourcen Aktualisieren

Nach Ereignis verfigbar

Dieser Link kann dann mit den Teilnehmern geteilt werden.
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KURSNOTIZBUCH ERSTELLEN

1. Im MS Teams im Kanal ,Allgemein" auf ,Kursnotizbuch™ und dann ,Ein
OneNote-Kursnotizbuch einrichten"

m Allgemein Beitrage Dateien | Kursnotizbuch JAufgaben Noten FlipGrid —+

Stellen Sie lhren Schiilern einen privaten Bereich fiir Notizen
und einen Zeichenbereich fiir die Zusammenarbeit bereit.

Ein OneNote-Kursnotizbuch einrichten

2. Leeres Notizbuch auswahlen

Stellen Sie lhren Schiilern einen privaten Bereich fiir Notizen
und einen Zeichenbereich fiir die Zusammenarbeit bereit.

Ein OneMNote-Kursnotizbuch einrichten

Leeres Motizbuch

Aus varhandenem Motizbuchinhalt
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3. Mit ,Weiter" bestatigen.

Folgendes erhalten Sie alles in Ihrem "2019_20-1AD-Sport-VAR-Notizbuch”:

Platz zur Zusammenarbeit R, Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Teamnotizen werden hier fir alle sichtbar A Schaler kann die Inhalte bearbeiten.

gespeichert. Alle Kanile erhalten hier
Abschnitte.

Inhaltshibliothek R, Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Kursunterlagen fiir Schiller verdffentlichen. o Schiler kann den Inhalt nur anzeigen.

Abschnitt nur fiir Lehrer R, Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Ein privater Bereich fur Lehrer & Schiler kann den Inhalt nicht anzeigen.

Studentennotizbiicher R, Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Ein privater Bereich fir jeden Schaler. & Schiler kann eigenen Inhalt bearbeiten,

kann Notizbicher von anderen aber nicht

anzeigen.

4. Abschnitte entfernen, hinzufiigen und umbenennen.

5. ,Erstellen™ auswahlen.

Richten Sie die Abschnitte im privaten Bereich jedes Schiilers ein.

Verwenden Sie die folgenden Vorschlage, oder erstellen Sie Ihre eigenen.

2019_20-1AD-S5port-VAR-Notizbuch

M Name des Schiilers

] X
N Hausiibungen x
N Zeiten X

~+ Abschnitt hinzufiigen
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6. Kursnotizbuch wurde erstellt. Links auf ,>" klicken, um den Inhalt zu
sehen.

E Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten FlipGrid -

Datel Start Einfiigen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnotizbuch In Browser dffnen
W E|v |Seg0eUI V"IS V‘ F K Q P2 ﬁv ¥ ﬁ@ =V éE
> ) . .
Willkommen beim Kursnotizbuch

Ihr OneNote-Kursnotizbuch ist ein digitales Notizbuch fir den gesamte
Bilder, handschriftliche Notizen, Anlagen, Links, Sprache, Video und me

Jedes Notizbuch ist in dref Teile gegliedert:

- Collaboration Space: Seiten kdnnen von Schilern und Lehrpersonen
gemeinsam und gleichzeitig bearbeitet werden.

- Inhaltsbibliothek: Seiten kdnnen von Schilern nur angesehen werden.

Die Lehrperson kann bearbeiten.

- Nur fiir Lehrer: Nur die Lehrpersonen sehen diesen Abschnitt

- Schiilernamen: Die Schuler kénnen in ihrem eigenen Bereich Seiten
erstellen und bearbeiten.

E Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten FlipGrid -

Datei Start Einfiigen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnotizbuch In

gj Seite verteilen v = Neuen Abschnitt verteilen v E@ In Inhaltsbibliothek kopieren
= 2019_20-1AD-Sport-VAR-Notizbuch je.

Erste Schritte i

Willkormmen Erste Schritte in der Inhalts...

> _Collaboration Space . o
- P Die Inhaltshibliothek

v _Inhaltsbibliothek wie den groBen Akte
= Inhaltsbibliothek eins
' Verwenden der Inha... eigenen Notizblcher

> _Nur far Lehrer Hier sind einige Idee
- + Bitten Sie die Ku
oder Buchbespr
Verpffentlichen
oder Kursregeln
+ Teilen Sie Lesem
Speichern Sie Vi
¢ Erfassen Sie Whi

W
b=l

w
[as]
-

'SR SR S S
v
o
-

L
[:]

Ein Lehrer kénnte in
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ANRUFE UND VIDEOANRUFE STARTEN

Anrufe

& Kurzwahl
[® Kontakte
© Verlauf

& Voicemail

Auf "Anrufe" klicken.

Auf "Anrufen" klicken um
ein Anruf oder
Videoanruf zu starten.

Zuriick zur Ubersicht

Suchen oder Befehl eingeben

Kurzwahl

25" Kurzwahl hinzufiigen &’ Neue Gruppe

Ein paar Kontakte hinzufiligen und sie anrufen

Anrufen

@ GYMNASIUM FELDKIRCH X |

Namen eingeben von der

Person. (Es kbnnen auch mehrere

Namen eingegeben werden um eine
Konferenz zu starten.)

Auf "Audioanruf" oder
"Videoanruf" klicken.

0|0
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ABSTIMMUNGEN ERSTELLEN

1. Im Team oder in einem Chat bei der Unterhaltung auf ,,..." klicken und
~Forms" auswahlen.
(Falls nicht vorhanden, dann ,Forms" suchen.)

[} General gestartet
2 Antworten von lhnen
Eine App suchen Q ¢
&« Antworten
o] testkonf beendet: 26 S¢ ﬁ
W @
& Antworten
Farms Power BI Azure Jira Cloud
Boards
e Diese Nach 1
_ l? © finill
Iy Var
L Die Besprechuny News Places Stocks Weather
<« Antworten

w

Wikipedia
Diese Nachricht wurde g Search

&' Antworten

Weitere Apps  »

MNeue Unterhaltung. Gek

veowe e emar[]k

2. Die Abstimmung erstellen: Daten einflillen und auf ,Weiter" klicken. Dann
auf ,Senden" klicken. (Ergebnisse werden dann angezeigt oder kénnen
online in ,Forms" abgerufen werden. Siehe MS Forms 6ffnen)

Forms X
Powered by Microsoft Forms
Neue Abstimmung erstellen

I Frage I

—+ Option hinzufligen (® ) Mehrere Antworten
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GRUPPENCHATS ERSTELLEN

1. Auf der linken Bildschirmseite auf Chat klicken.
2. Einen Lehrerkollegen auswahlen und dann weitere Lehrerkolleg*innen
hinzuflgen:

1. 2.

Chat Files Organisation 1 more v oo

— Hier klicken um weitere Leher*inne zum Chat hinzuzufiigen ’
Add

knter name, email or tag

3. Den Gruppenchat umbenennen:

B _ 2020_21-1D Lehrerteant Chat Files -+

Hier klicken um den Gruppenchat
Group name einen Namen zu geben.

2020_21-1D Lehrerteam

Zuriick zur Ubersicht
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CHATS AUSBLENDEN

Um eine bessere Ubersicht im Chat zu haben, kénnen gewisse Chats
ausgeblendet werden.

1. Den gewlinschten Chat auswahlen und auf ,..." klicken.
2. Dann , Ausblenden" auswahlen.

Wenn der Chat wieder benutzt wird, wird er automatisch wieder eingeblendet.

g " 2020 _21-1D Lehrerteam
€ Sie: Hier gleich eine Information k

! &8  Als ungelesen markieren
&2  Anheften
A Stummschalten
I @ Ausblenden I
B Apps verwalten k

%  Verlassen
|

Auf "..." und dann auf "Ausblenden" klicken
um Chatnachrichten auszublenden.

TEAM AUSBLENDEN

Neben dem Team auf ,..." klicken und dann ,Ausblenden®. Das Team wird
nicht mehr angezeigt, kann aber wieder eingeblendet werden.

- n 2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel

Allgemein
Ausblenden

8

Fommunikation

Team verwalt
2020 21-6b-Englisch-VAR sam venwaten

W &

Kanal hinzufiigen

2020_21-FuBball Schalerliga-5CA + VAR Mitglied hinzufiigen

Team verlassen
Team bearbeiten

2020_21-1D Kiassenteam Link zum Team erhalten

Q@ N 7% (g

Tags verwalten

P
; n 2020_21-1D-Englisch-VAR

CoOL-Team
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Neben dem Team auf ,..." klicken und dann ,Team bearbeiten" auswahlen, um
den Namen und das Bild des Teams zu andern.

- . 2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkirzel

Allgemein

¥

Ausblenden
Kommunikation

T It
4 n 2020_21-6b-Englisch-VAR {83 Team verwalten
= Kanal hinzufiigen
» - 2020_21-FuBball Schalerliga-5CA + VAR & Mitglied hinzufigen
T 1
3 ﬂ 2020_21_-1 D—Englisch-VAR % eam veriassen
) & Team bearbeiten
] ﬁ 20202110 Klassenteam %@ Link zum Team erhalten
4 . CoOL-Team {J Tags verwalten

"2019 20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel Kurs "-Details aktualisieren

Klassenname

2019 20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel

Kurs-Avatar auswahlen

Klasse Fach

Grundschule V4 Andere s

Haochladen

Abbrechen
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TEAM KOPIEREN / UBERNEHMEN IN DAS NACHSTE JAHR

1. Klicke auf Team erstellen und wahle "Kurs".
Dann wahle "Team mit einem vorhandenen Team als Vorlage erstellen":

Team erstellen

Lehrer sind Besitzer des Kursteams und Schiler nehmen als Mitglieder teil. Jedes Kursteam erlaubt es
Ihnen, Aufgaben und Quizze zu erstellen, Schilerfeedback aufzuzeichnen sowie lhren Schiilern einen
privaten Bereich flr Notizen im Kursnotizbuch bereitzustellen.

Name

Beschreibung (optional)

Team mit einem vorhandenen Team als Vorlage erstellen

Abbrechen

2. Gib den Namen des neuen Teams ein und wahle was tbernommen
werden soll.

Sie verwenden ,2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel” als Vorlage fiir ein neues
Team

Klassenname

2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel [Kopie] @

Wihlen Sie, was Sie von dem urspriinglichen Team iibernehmen méchten

Nachrichten, Dateien und Inhalte werden nicht kopiert. Sie mtissen die Registerkarten und Connectors
erneut einrichten.

Registerkarten

Apps
Mitglied (1 Person)

Teameinstellungen
0O

3. Das neue Team wird erstellt und ist bereit.

Zuriick zur Ubersicht

45


https://digbi.net/

CC-BY-SA-NC digbi.net

| TEAM VERLASSEN

Handbuch - Office365

Neben dem Team auf ,..." klicken und dann ,Team verlassen™ auswahlen, um

das Team zu verlassen.

o - 2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkiirzel

Allgemein
? % Ausblenden
Kommunikation
Ti rerwalt
» @ 2020 21-6b-Englisch-VAR € Team verwalten
= anal hinzufiigen
& Kanal hinzufiig
» ﬂ 2020_21-FuBball Schalerliga-5CA + VAR g Mitglied hinzufiigen
Ti rerl
» n 2020_21-1D-Englisch-VAR I ¥ Team verlassen I
' & Team bearbeiten
» B 2020_21-1D Klassenteam .
[T - @ Link zum Team erhalten
, . CoOL-Team {7 Tags verwalten
| Vibeos
Name Herausgeber Beschreibung

Crashkurs Teams

mathematik.rocks

Kurze Videos zu unterschiedlichen

Themen im MS Teams.

Erkldrung in 7 Minuten

Teams Erklarvideo Kurt Soser 40 Minuten Erklarvideo zu MS
Teams von Kurt Soser.
Kursnotizbuch JMSHessen Kurze Anleitung zum

Kursnotizbuch im MS Teams.

Aufgaben im

Kursnotzibuch

verteilen

Matthias Dusi

Wie man Aufgaben im
Kursnotizbuch verteilt Gber MS

Teams.
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MS FORMS

| MS FOrRMS GFFNEN

Links oben auf die , 9 Punkte" klicken um eine Ubersicht iiber die Office
Programme zu erhalten. ,Forms" auswahlen.

ﬂ Microsoft Office Home ® |+

< O &5 https://www.office.com/?aul
Office 365 —

Apps

ﬁ Cutlook ‘ OneDrive

* Stream @ Class Motebook

B Whiteboard

UNTERSCHIED FORMULAR UND QUIZ

Im MS Forms kann zwischen ,Formular® und ,Quiz" ausgesucht werden.

- Im Quiz kdénnen Punkte flr die Antworten vergeben werden. Daher eignet
es sich fiir Quizze, Uberpriifungen und Tests.

- Im Formular kénnen keine Punkt vergeben werden. Es eignet sich fur
Umfragen.
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UMFRAGE ERSTELLEN

1. Im Forms unter ,Meine Formulare™ auf ,Neues Formular" klicken.

Meine Formulare Mit n

)

Neues Formular

£

MNeues Quiz

2. Name und Beschreibung des Formulars eingeben und auf ,Neue Frage
hinzufligen™ klicken.

Fragen Antworten

Umfrage

Beschreibung der Umfrage

-+ Neue Frage hinzufiigen

3. Hier gibt es mehrere Optionen:

@  Auswahl Text oy Bewertung Datum I\/ I
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Auswahl: Hier kann zwischen verschiedenen Optionen gewahlt werden.

,Erforderlich": Man muss diese Frage beantworten, um die Umfrage abgeben zu kénnen.

D W

1. Wahle aus:

Option A
Option B
Option C

Cption D

—|— Option hinzufiigen  Option "Sonstiges” hinzufliigen

@ Mehrere Antworten w Erforderlich

Text: Hier kdnnen Textantworten abgefragt werden.

Extra:
- ,Lange Antwort": Falls die Antwort ldnger wie eine Zeile sein soll.
,Erforderlich": Man muss diese Frage beantworten, um die Umfrage abzugeben.
b m ™
2. | Sonstige Anmerkungen -

Ihre Antwort eingeben

@ Lange Antwort @ Erforderlich
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Bewertung: Hier kann eine Bewertung abgefragt werden.

Die Stufen und Symbole kénnen angepasst werden und es kénnen auch hier Punkte vergeben

werden.

3.  Wie wiirden Sie es bewerten?

4, ,.." rechts oben auswahlen,
um Einstellungen zu
verandern.

schau %) Design I I

| Weitere Formulareinstellungen ‘

Einstellungen

Wer dieses Formular ausfillen kann
@:Ueder mit dem Link kann antworten

©Nur Personen in meiner Organisation konnen
antwarten

NamEn erfassen

DEi ne Antwort pro Person

Optionen flr Antworten

Antworten akzeptieren

GStartda‘tum

DEnddatum

DFragen in zufilliger Reihenfolge
®

GAnpassen der Dankesch&n-Nachricht

Benachrichtigung

E-Mail-Empfangsbestatigung an Antwortende
Dsenden

E-Mail-Benachrichtigung fur jede Antwort

Derhalten

Zuriick zur Ubersicht

Stufen: | 10 o Symbaol: Mummer

@ Erforderlich

Rechts oben , Teilen™ auswahlen
um den Link der Umfrage zu
erhalten.

.Jeder mit dem Link kann antworten",
wenn es eine offentliche Umfrage ist.
»Nur Personen in meiner Organisation
kénnen antworten™, wenn nur Personen
der Organisation die Umfrage
beantworten kénnen.

orschau &) Design

Antworten senden und sammeln

i Jeder mit dem Link kann antworten v

https://forms.office.com/Pages/Respon
oo
@ am <> =

Als Vorlage teilen

-+ Einen Link zum Duplizieren abrufen

FUr Zusammenarbeit teilen

Link zum Anzeigen und Bearbeiten
4L
abrufen
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6. Um die Ergebnisse der Umfrage zu sehen, wahlt man oben ,Antworten®
aus. Man sieht eine Ubersicht alle Antworten.

Um einzelne Ergebnisse zu betrachten, wahlt man ,Ergebnisse anzeigen®
aus.

Die Antworten kénnen auch ins MS Excel exportiert werden.

Fragen | Antworten @ |

Umfrage
3 00:02 Aktiv
Antworten Durchschnittliche Zeit flr das Ausfillen Status
1. Wahle aus.
Weitere Details
@ Option A 2
@ Option B 0

@ OCptionC
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| Quiz ERSTELLEN

1. In ,Forms" unter ,Meine Formulare™ auf ,Neues Quiz" klicken

Meine Formulare Mit n

Neues Formular

=

Neues Quiz

2. Namen und Beschreibung des Quizzes eingeben und ,Neue Frage
hinzufigen™ auswahlen.

Fragen Antworten

Quiz 1 .

Hier steht die Beschreibung...

—+  Neue Frage hinzufiigen

3. Hier gibt es mehrere Optionen:

@ Auswahl Text ﬁ Bewertung Datum I v I
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Auswahl: Hier kann zwischen verschiedenen Optionen gewahlt werden.

Es kénnen Punkte vergeben werden und die richtige Antwort ausgewdhlt werden. Das Quiz
bewertet dann automatisch die Antworten.

Extra:
- ,Mehrere Antworten": Falls es mehr als eine richtige Antwort gibt.
,Erforderlich": Man muss diese Frage beantworten, um das Quiz abzugeben.
I ] J
1. | Auswahl: hNas ist die Antwort? =

42 ~  Richtige Antwort

+ Option hinzufiigen

@ Mehrere Antworten @ Erforderlich

Text: Hier kdnnen Textantworten abgefragt werden.

Es kénnen Punkte vergeben werden und die richtige Antwort eingegeben werden. Das Quiz
bewertet dann automatisch die Antworten (Gro3- und Kleinschreibung wird ignoriert bei der
Uberpriifung).

Extra:
~Lange Antwort": Falls die Antwort ldnger wie eine Zeile sein soll.
~Erforderlich®™: Man muss diese Frage beantworten, um das Quiz abzugeben.

T [ 7 I
2. Text: Was ist die Antwort?
lhre Antwort eingeben
Richtige Antworten:
42 v | < Antwort hinzufigen Wenn es eine lange Antwort
erfordert, dieses Feld aktivieren.
Punkte: 1 @ Lange Antwort @ Erforderlich
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Bewertung: Hier kann eine Bewertung abgefragt werden.

Die Stufen und Symbole kénnen angepasst werden und es kénnen auch hier Punkte vergeben
werden.

Extra:
~Erforderlich®: Man muss diese Frage beantworten, um das Quiz abzugeben.

L w
3. Bewerte das Quiz:
{'7 {'7 S""T" {7 {7
'S T o T o T o S o
Stufen: g v Symbaol: Stern v
Punkte: @ Erfarderlich

4. Das Quiz wurde fertig erstellt.
Unter ,Vorschau"™ kann das Quiz nun betrachtet werden.
Unter ,Antworten™ kdnnen die Antworten ausgewertet werden.

I 73" Vorschau I EQDeslgn -I

Fragen Antworten

Quiz 1(2 Punkte)

5. Nun kann das Quiz in das Team eingefligt werden. Dies wird auf der
nachsten Seite prasentiert.

Zuriick zur Ubersicht



https://digbi.net/

CC-BY-SA-NC digbi.net Handbuch - Office365

| Quiz 1M MS TEAMS EINFUGEN

1. Im MS Teams im Kanal ,Allgemein" auf ,Aufgaben™ gehen und unter

,Erstellen® auf ,,Quiz" klicken.

‘ Allgemein Beitrdge Dateien Kursnotizbuch

¢ Alle Kategorien

Aufgabe

Aus vorhandener

Erstellen

2. Das Quiz fur dieses Team auswahlen und auf ,Weiter" klicken.

x
Formulare
Figen Sie die Quizze, die Sie in Microsoft Forms erstellen, lhrer
Aufgabe hinzu.
quiz 1 b4
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3. Das Quiz wird in die Aufgabe Ubernommen und die Punktezahl wird
automatisch ibernommen.

4. Anweisungen einfligen, Falligkeitsdatum einstellen und dann , Zuweisen"
auswahlen um die Aufgabe den Schilern zuzuweisen.

Neue Aufgabe Gespeichert: 24. Okt, 11:00 Verwerfen Speichern m

Titel (erforderlich)

Quiz 1

O K hinzufiigen

Erledige das Quiz

@ Quiz 1 (2019_20-Klasse-Fach-Lehrerkirzel)

Punktezahl wird automatisch vom Quiz iibernommen

VIDEOS
Name Herausgeber Beschreibung

MS Forms — Kurt Soser In 40 Minuten erklart Kurs Soéser, wie
Erklarvideo man mit MS Forms arbeiten kann.
MS Forms in 90 microsoftbildung | Kurze Erklarung zu MS Forms.
Sekunden

Forms meets mathematik.rocks | 10 Minuten Video zu Forms in MS
Teams - Teams einzubetten.

Crashkurs
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ONENOTE

| ONENOTE GFFNEN

Links oben auf die ,9 Punkte" klicken um eine Ubersicht Uber die Office
Programme zu erhalten. ,OneNote" auswahlen.

) Microsoft Office Home ¥  +

) ) https://www.office.com/?
3 Office 365 -
Apps

E Outlook ‘ OneDrive

* Stream @ Class Motebook

B Whiteboard

Alle Apps >
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NOTIZBUCH ERSTELLEN

1. Im OneNote (online) auf ,Neues Notizbuch™ klicken.
Namen auswahlen.

-+ Neues Notizbuch \

Zuletzt verwendet  Angeheftet  Meine Notizblicher

2. Abschnitte und Seiten hinzuftgen.

OneNote Varga Philipp » Englisch Ubersicht

Datei Start EinflUgen Zeichnen Ansicht Hilfe

v [ J v F Kk U

Englisch Ubersicht

Zuriick zur Ubersicht

58


https://digbi.net/

CC-BY-SA-NC digbi.net Handbuch - Office365

3. Seiten mit Inhalt fullen.

an OneNote Varga Philipp » Englisch Ubersicht

Datei Start Einfigen Zeichnen Ansicht Hilfe
=z (] &l @ Link
= Englisch Ubersicht jo,
Schreiben Present Simple Tense
Videos Present Continucus Tense
Zeiten Past Simple Tense
Lesen Present Perfect Tense
Haoren
Grammatik
Vokabeln
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() Symbol v 3= Mathematik

Present Perfect Tense

Samstag, 24. Oktober 2020 12:32

3

Present
Perfect_e...
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KURSNOTIZBUCH IM MS TEAMS ERSTELLEN

1. Im MS Teams im Kanal ,Allgemein" auf ,Kursnotizbuch™ und dann ,Ein
OneNote-Kursnotizbuch einrichten"

m Allgemein Beitrage Dateien | Kursnotizbuch JAufgaben Noten FlipGrid —+

Stellen Sie lhren Schiilern einen privaten Bereich fiir Notizen
und einen Zeichenbereich fiir die Zusammenarbeit bereit.

Ein OneNote-Kursnotizbuch einrichten

2. Leeres Notizbuch auswahlen

Stellen Sie lhren Schiilern einen privaten Bereich fiir Notizen
und einen Zeichenbereich fiir die Zusammenarbeit bereit.

Ein OneMNote-Kursnotizbuch einrichten

Leeres Motizbuch

Aus varhandenem Motizbuchinhalt
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3. Mit ,Weiter" bestatigen.

Folgendes erhalten Sie alles in Ihrem "2019_20-1AD-Sport-VAR-Notizbuch”:

Platz zur Zusammenarbeit R, Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Teamnotizen werden hier fir alle sichtbar A Schaler kann die Inhalte bearbeiten.

gespeichert. Alle Kanile erhalten hier
Abschnitte.

Inhaltshibliothek R, Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Kursunterlagen fiir Schiller verdffentlichen. o Schiler kann den Inhalt nur anzeigen.

Abschnitt nur fiir Lehrer R, Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Ein privater Bereich fur Lehrer & Schiler kann den Inhalt nicht anzeigen.

Studentennotizbiicher R, Lehrer kann die Inhalte bearbeiten.

Ein privater Bereich fir jeden Schaler. & Schiler kann eigenen Inhalt bearbeiten,

kann Notizbicher von anderen aber nicht

anzeigen.

4. Abschnitte entfernen, hinzufiigen und umbenennen.

5. ,Erstellen™ auswahlen.

Richten Sie die Abschnitte im privaten Bereich jedes Schiilers ein.

Verwenden Sie die folgenden Vorschlage, oder erstellen Sie Ihre eigenen.

2019_20-1AD-S5port-VAR-Notizbuch

M Name des Schiilers

] X
N Hausiibungen x
N Zeiten X

~+ Abschnitt hinzufiigen
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6. Kursnotizbuch wurde erstellt. Links auf ,>" klicken, um den Inhalt zu
sehen.

E Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten FlipGrid -

Datel Start Einfiigen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnotizbuch In Browser dffnen
W E|v |Seg0eUI V"IS V‘ F K Q P2 ﬁv ¥ ﬁ@ =V éE
> ) . .
Willkommen beim Kursnotizbuch

Ihr OneNote-Kursnotizbuch ist ein digitales Notizbuch fir den gesamte
Bilder, handschriftliche Notizen, Anlagen, Links, Sprache, Video und me

Jedes Notizbuch ist in dref Teile gegliedert:

- Collaboration Space: Seiten kdnnen von Schilern und Lehrpersonen
gemeinsam und gleichzeitig bearbeitet werden.

- Inhaltsbibliothek: Seiten kdnnen von Schilern nur angesehen werden.

Die Lehrperson kann bearbeiten.

- Nur fiir Lehrer: Nur die Lehrpersonen sehen diesen Abschnitt

- Schiilernamen: Die Schuler kénnen in ihrem eigenen Bereich Seiten
erstellen und bearbeiten.

E Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben Noten FlipGrid -

Datei Start Einfiigen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnotizbuch In

gj Seite verteilen v = Neuen Abschnitt verteilen v E@ In Inhaltsbibliothek kopieren
= 2019_20-1AD-Sport-VAR-Notizbuch je.

Erste Schritte i

Willkormmen Erste Schritte in der Inhalts...

> _Collaboration Space . o
- P Die Inhaltshibliothek

v _Inhaltsbibliothek wie den groBen Akte
= Inhaltsbibliothek eins
' Verwenden der Inha... eigenen Notizblcher

> _Nur far Lehrer Hier sind einige Idee
- + Bitten Sie die Ku
oder Buchbespr
Verpffentlichen
oder Kursregeln
+ Teilen Sie Lesem
Speichern Sie Vi
¢ Erfassen Sie Whi

W
b=l

w
[as]
-

'SR SR S S
v
o
-

L
[:]

Ein Lehrer kénnte in
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DATEI EINFUGEN

1. Bei ,Ordner" auf ,Als Anlage einfligen™ um ein Dokument einzufligen.
~Dateiausdruck einfigen" auswahlen um einen Ausdruck des Dokuments
als Ubersicht zu erhalten.

2. Auf ,Datei auswahlen" klicken.

Datei Start Einfiigen Zeichnen Ansicht Hilfe In Desktop-App 6ffnen @ Waz méchten §
R Tabelle Ul Ordner v Bildwv @ Llink (@ Audio () Symbol v % Mathematik (&) Emaj
= [ﬂj Als Anlage einfligen /O
- Present Perfect Tense
schreiben Dateiausdruck einfligen fase A A
Samstag, 24. Oktober 2020 12:32
Videos Present Continuous Tense
Zeiten Fast Simple Tense
Lesen Present Perfect Tense
Hdren
Grammatik
I Vokabeln
Datei einfligen X
Dateiname:
Datei auswahlen JKeine Datei ausgewshl{
| Einfiigen | |.-'-‘«b|::-rechen|
~+ Abschnitt + Seite
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VIDEOS
Name Herausgeber Beschreibung
Kursnotizbuch JMSHessen Kurze Anleitung zum Kursnotizbuch

Erklarung in 7

Minuten

im MS Teams.

Kursnotizbuch in
90 Sekunden

microsoftbildung

Kurzvideo zum Kursnotizbuch

Kursnotizbuch

Erstellung und

Programmubersicht

microsoftbildung

Erstellung vom Kursnotizbuch und
eine Ubersicht der Funktionen im
OneNote
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WEBUNTIS

| RAUM BUCHEN

1. Den eigenen Stundenplan aufrufen und auf die Stunde klicken in der ein
neuer Raum gebucht werden soll.

a @

G HAA HAC HER HOF ILG KMC KNV KL KOM KOE KM KE LEU UE LUK MI MG MAN MAE MCR MCL MAR MAK MK MEY NIG PIN PLA PT PRU PUN RAl REP SCM SCS SCB SCN SHP

ML 111, Do. 12.11. Fr.13.11.
.

2. ,Details" auswahlen und auf ,,+" klicken bei der Raumzuteilung

1d E_1d1_VAR E

Friday | 11/13/2020 | 9:50 AM-10:40 AM | R1D | VAR

Klassenbuch Details

@ Findet enline statt C’

]  rip °

@ Notizen fiir Schiiler*innen

@ Notizen fiir Lehrkréfte
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3. Freien Raum auswahlen und auf ,Raum buchen" klicken

Raum hinzufligen

Q. Suchen Sie einen Raum

Abtsilung ~

m
m

000000 OOO0O
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PRUFUNG ERSTELLEN

1. Den eigenen Stundenplan aufrufen und auf die Stunde klicken in der die
Prifung sein soll.

=] &

G HAA HAC HER HOF ILG KMO KNV KL KOM KOE KM KE LEU LIE LUK MI MG MAM MAE MCR MCL MAR MAK MK MEY MIG PIN PLA PT PRU PUM RAI REP SCM SCS SCB SCM SHP

M. 1111, Dao. 1211, Fr.1311.

2. ,Details™ auswahlen und auf ,Priifung erstellen®™ klicken.

&) Stundenplan 1d [E_1d2_ VAR E

Friday | 11/13/2020 | 8:55 AM-9:45 AM | R1D | VAR

@ Mein Stundenplan Klassenbuch

éa% Klasse

B2 schiilertin (T) Findstonline statt »
65 Lehrkraft G] — [/.-;—.\]
G] Raum

@ Notizen fiir Schiiler*innen

Eﬂ Tag - Klassen

B2 Tag-Lehrkrsfte
@ Notizen fiir Lehrkréfte

ﬁ]] Tag - Réume

6@ Sprechstunden

O
- __/'.7"\__
G? Abmelden | Priifung erstellen |
N S
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3. Prufungsart auswahlen, Datum 4. Schuler fir die Prifung
und Uhrzeit Uberprifen, auswahlen.

Auf ,,Weiter" klicken.

Meue Prifung Neue Pritfung : Schiiler

[lgzzen 1d Test 12.11.2020 08:55 - 09:43 E, 1d

Lehrkrsft VAR

FachE sl S

Berblergruppe E1C1_/AR A"E"" Familicnnama Vorname  Geschlacht Kissza

Priifung zur Unterrichtzstunde 13.11.2020 08:35 - 09:43 O B or 1d

B L 1d

Prifungsart s 9 -

Tazt il C e 1d

—_— L g 1d

13.11.2020 C e 1d

Beginnzait Endz=it | C e id

08:55 « | [o%:a5 F ] 1d

O ¢ & 1d

c L 1d

Weiter Abbrechen O o e* 1d

O I a @ 1d

O & & 1d

[ — ntin @ 1d

K h b1 1d

K n @ 1d

O o & 1d

O L n & 1d

O L g 1d

O L izn Qf 1d

O w = | g 1d

h L 1d

O h FER - 1d

[ & 1d

O s = g 1d

O s & 1d

5 ine ¢ 1d

O L a 1d

z g 1d

[}
E
=}
]
=

I Weiter

5. Name der Priifung eingeben und Informationen hinzufltigen, , Speichern®

k Abbrechen

Neue Prifung

Teet 12.11.2020 0855 -09:43E, 14
VAR

Bezeichnung
ocab Check

Text
|L.|ni't 2

Zuriick ‘ Abbrechen
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6. Die Priufung wurde erfolgreich im WebUntis angelegt und ist fur alle
Schiler*innen und Lehrer*innen sichtbar.

&4 HAC HER HOF ILG KMO KNV KL KOM KOE KM KE LEU LIE LUK MI MG MAN MAE MCR MCL MAR MAK MK MEY MIG PIN FLA PT PRU PUM RAI REP SCM SC5 SCB SCM SHP

Mi_ 1111, Do 1211, Fro1311.
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ONLINE STUNDE EINRICHTEN

1. Im Stundenplan die Stunde, welche online unterrichtet werden soll,
auswahlen.

a @

G HAA HAC HER HOF ILG KMO KNV KL KOM KOE KM KE LEU LIE LUK MI MG MAN MAE MCR MCL MAR MAK MK MEY MIG PIN PLA PT PRU PUN RAI REP SCM 5CS SCB SCM SHP

Mi.11.11 Dao.12.11. Fr.13.11.

2. ,Details" auswahlen und auf ,Findet online statt" klicken.

Zusatz: Hier kann nun ein Link zur Videokonferenz eingefiigt werden. Dazu wechselt
man ins MS Teams.

1d |E_1d1_VAR E

Fridey | 11/13/2020 | 9:50 AM-10:40 AM | R1D | VAR

Klassenbuch

@ Findet online statt ()

Url hier eingeben

[ mo [+

@ Motizen fiir Schiller®innen

@ MNotizen fiir Lehrkrifte

Zuriick zur Ubersicht
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3. Es kann auch zusatzlich ein Link zur Videobesprechung eingefligt

werden.

Den Link erhalt man so:

Nach der Planung der Videobesprechung diese Besprechung auswahlen

und Rechtsklick auf ,Klicken Sie hier, um an der Besprechung
teilzunehmen®. Den ,Link kopieren™ und im WebUntis einflgen.

a
Akti:-‘\t:it
= |
&
a =
Aufgaben
©

Kalender

t
Anrufe

tJ

Dateien

Video conference cChat Details Terminplanungs-Assistent

X Besprechung absagen

Findet jeden Mittwoch vom 16.12.20 bis zum 24.12.20 statt.

Ort hinzuftigen

B 7/

IC
O
el
=
=
&
i
<
b_i
T

Microsoft Teams-Besprechung

Nehmen Sie teil auf lhrem Computer oder auf der mobilen App
Klicken Sie hier, um an der Besp_rel-'*'mﬂr1 teilzuinehmen

Link kopieren

Weitere Infos | Besprechungsoptio  |ink &ffnen

4. Auf ,Speichern™ klicken.

Nun erscheint ein neues Symbol bei dieser Stunde im Stundenplan und

die Schuler*innen kébnnen durch Klicken automatisch an der
Videokonferenz zu diesem Zeitpunkt teilnehmen.

1d E_1d1_VAR E

Friday | 11/13/2020 | 9:50 AM-10:40 AM | R1D | VAR

Klassenbuch Details

RID [+

[Z) Metizen fir Schiler‘innen

[Z) Netizen fir Lehrkdfia
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BESPRECHUNG BUCHEN

Der Vorteil eine Besprechung im WebUntis zu buchen ist, dass diese im
Stundenplan aufscheint. Es eignet sich besonders flir Fachbesprechungen, Cool-
Besprechungen oder fur Besprechungen mit Kollegen.

1. Im Menl ,,Buchen" auswahlen. 2. ,Neue Aktivitat" auswahlen.

> '~ WebUntis
¢4\ BG Feldkirch i Buchen

al Heute
]  Meine Nachrichten E‘@ Raum buchen

t} Stundenplan

MNeue Aktivitht
®_)  Unterricht
i - > ﬁq Terminsuche
Buchen I
[;] Klassenbuch E;;if Meine Buchungen

= Stammdaten

= EH:"'_?"'. Arbaitsliste

2:; Administration

Kontaktdaten

=Y Dateiablage

3. Datum und Zeit auswahlen und auf , Weiter" klicken

MNeue Aldtivitit

Diamum
10.11.2020 | =

Beginnzeit Endzeit

13:30 [ =] [1a:20 - | | ganztigig
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4. Andere Lehrer*innen hinzufiigen, Raum auswahlen, Art auswahlen und
auf ,,Speichern® klicken.

Anm: Lehrer*innen in roter Schrift haben Unterricht zu diesem Zeitpunkt.

Meus Aldivitat

Buchen

Lahrkraft Klazss

o VAR
o MAE

FEriig gekernzeichnetz Eemeante haben zur gleichen Zait zchon sine andere Aktivitét
B Firbig gekennzeichnata Riume dirfen nur rezervier: werdan
Fach
“huzwanlz -
‘Won - Bis
10112020 | = ||[10.11.2020 | =

Abteilung

EMGLISCH -

Menge erantwortlicher

o | VAR (Varga Phiip) | %] <] ¥

o
<huswahl>

Kostenstella

Bamerkung (fir alle Benutzer sichtbar)

Anmerkung [dieses Feld wird in zuklnftigen Versionen entfernt)

E-Mail Adrezze

[ E-Mazil-Benachrichtigung bei Statuzinderung

|j||

[ Lehrkraf: der fktivitst be nachrichtigen
Buchung scfort bestdtigen

Speichern Zuriick

5. Nun ist die Besprechung zu diesem Zeitpunkt im Stundenplan ersichtlich.
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